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Про результати здійснення моніторингу діяльності 

закладів дошкільної, загальної середньої і позашкільної освіти

з питань організованого закінчення 2017/2018 навчального року, 

проведення ДПА учнів закладів загальної середньої освіти

На виконання наказу відділу освіти від 25.05.2018 № 223 «Про здійснення моніторингу стану діяльності закладів дошкільної, загальної середньої і позашкільної освіти з питань організованого закінчення 2017/2018 навчального року та проведення державної підсумкової атестації навчальних досягнень учнів» протягом червня 2018 року проведено моніторинг стану діяльності закладів освіти міста з питань організованого закінчення 2017/2018 навчального  року.
Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ЗДО
Робота закладів дошкільної освіти міста у 2017/2018 навчальному році була направлена на виконання Закону України «Про дошкільну освіту», Положення про дошкільний навчальний заклад, законодавчо-нормативних та інструктивно-методичних документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації, відділу освіти Первомайської міської ради.
Організація освітнього процесу в ЗДО здійснювалась згідно Статутів, річних і робочих навчальних  планів на 2017/2018 навчальний рік. У річних планах роботи було чітко визначено завдання і перспективні напрямки в роботі, які затверджено педагогічними радами у вересні 2017 року. 
Аналіз виконання поставлених завдань свідчить про те, що колективи закладів працювали креативно та результативно. Створено належні умови для здійснення системного підходу до навчально-методичного забезпечення педагогічного процесу. Поповнено інформаційно-методичну базу навчально-виховними програмами, навчально-методичними та навчально-наочними посібниками, рекомендованими МОНУ для використання в закладах дошкільної освіти у 2017/2018 навчальному році; ефективно використовувався методичний фонд літератури, аудіо-та відеоматеріалів. Створено умови для кожного педагогічного працівника щодо повної реалізації його духовного, інтелектуального потенціалу. Педагоги вільно вибирали форми організації методичної роботи, які максимально враховували їхні потреби, запити та інтереси. Методичні кабінети забезпечені навчально-методичною літературою з грифом МОНУ; періодичною пресою, технічними засобами навчання. 
 На травневих засіданнях педагогічних рад підведені підсумки роботи ЗДО протягом навчального року. Своєчасно видані накази про підсумки організації освітнього процесу в 2017/2018 навчальному році, про організацію роботи в літній оздоровчий період, про організацію обліку і охоплення освітою дітей дошкільного віку, копії яких надані до відділу освіти. Складено перспективну мережу закладу на 2018/2019 та 2019/2018 н.р., згідно якої заплановано відкриття додаткових інклюзивних груп у ЗДО № 14,16; групи короткотривалого перебування у ЗДО № 17. З метою якісної організації літнього оздоровлення дітей в кожному закладі розроблено план роботи, розклад занять, режим дня та двотижневі меню на літній оздоровчій період, які затверджені Держпродспоживслужбою і також передані до міськво. В усіх закладах у травні-червні проведені батьківські конференції, на яких завідувачі звітували перед громадськістю про роботу за рік. Витяги з протоколів та копії звітів надані до відділу освіти.
Рекомендації:

1. При плануванні освітнього процесу в 2018/2019 році забезпечити виконання наказу Міністерства освіти   і науки України від 20.04.2015 №446  «Про гранично допустиме навчальне навантаження на дитину у дошкільних навчальних закладах різних типів та форми власності», листа МОНУ від 03.07.2009 № 1/9-455 «Планування роботи в дошкільних навчальних закладах», листа МОНУ від 13.06.2018 № 1/9-386 «Про особливості організації діяльності закладів дошкільної освітив 2018/2019 навчальному році», листа МОНУ від 25.07.2016 № 1/9-396 «Про організацію національно-патріотичного виховання у дошкільних навчальних закладах», листа МОНУ від 02.09.2016 № 454 «Щодо організації роботи з музичного виховання дітей у дошкільних навчальних закладах», листа МОНУ від 02.09.2016 № 456 «Щодо організації роботи з фізкультурно-оздоровчої роботи  у дошкільних навчальних закладах», листа Інституту інноваційних технологій і змісту освіти від 26.07.2010 №1.4/18-3082 Інструктивно-методичні рекомендації «Про організовану і самостійну діяльність дітей у дошкільному навчальному закладі».
2. Забезпечити педагогів програмами та навчально-методичною літературою з гріфом МОНУ, а також обраними парціальними програмами.

До 20.08.2018

3. Провести необхідні консультації з педагогами щодо впровадження в роботу інструктивно-методичних рекомендацій  МОНУ з питань організації роботи у 2018/2019 навчальному році.   

                                                                                                    До 20.08.2018
4. Спрямувати зусилля колективів на реалізацію поставлених завдань щодо цілісного підходу до формування особистості дитини. 

                                                                                                    Постійно.

5. Підвищувати методичну компетентність педагогів для забезпечення якості освітнього процесу в умовах інклюзії.                                                                                                                               

Постійно. 

6. З метою забезпечення рівних стартових можливостей дітям старшого дошкільного віку урізноманітнити форми роботи засобами соціально-педагогічного патронату, залучення до короткотривалого режиму перебування в ЗДО.

                                                                                        Постійно
7. Забезпечити цілеспрямований педагогічний та батьківський вплив на формування національної свідомості дитини.

8. Посилити роз’яснювальну роботу з батьками щодо організованого проведення обов’язкових профілактичних щеплень. активізувати роботу консультаційних пунктів,
                                                                                        Постійно
9. Тримати на контролі та висвітлювати питання відвідування, захворюваності, якості харчування  дітей   на батьківських зборах, педрадах, нарадах при завідувачі, сайті закладу.

Постійно
10. Організувати оздоровчий період у закладі згідно діючим вимогам. Підсумки оздоровчого періоду узагальнити у наказі.                                                      
Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ЗЗСО
Моніторинг діяльності закладів загальної середньої освіти з питань організованого закінчення 2017/2018 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів здійснено на основі аналізу ділової документації шкіл міста: накази закладів освіти про виконання навчальних планів і навчальних програм; протоколи педагогічної ради з питань переведення (відрахування, випуску) учнів, публікація рішень на сайті ЗЗСО; накази з руху учнів (переведення учнів 1-10-х класів, випуск учнів 11-х класів, зарахування, відрахування учнів протягом навчального року); протоколи спільних засідань ради ЗЗСО і педагогічної ради ЗЗСО з питання нагородження учнів 1-11-х класів за високі досягнення у навчанні; протоколи засідань педагогічної ради про визначення учнів-претендентів на нагородження медалями; дотримання закладами освіти вимог до ведення книги обліку та видачі документів про базову та/або повну загальну середню освіту; інформація про результати ДПА учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.
Ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти здійснюється відповідно до вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України 23.06.2000 № 240. Поряд з тим, аналіз ведення обов’язкової ділової документації у школах свідчить про деякі порушення вимог Інструкції з ведення ділової документації.
Питання виконання навчальних планів і програм узагальнено наказом відділу освіти від 06.06.2018 №229 «Про виконання робочих навчальних планів і навчальних програм у 1-11(12)-х класах закладів загальної середньої освіти у 2017/2018 навчальному році»; підведені підсумки результатів державної підсумкової атестації учнів шкіл міста, виданий наказ відділу освіти від 21.06.2018 №244 «Про результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4,9,11(12)-х класів закладів загальної середньої освіти у 2017/2018 навчальному році». 

Засідання педагогічної ради з питань переведення, відрахування, випуску учнів у ЗОШ І-ІІІ ст. №1, 5, 6, 7, гімназії №3 проведені своєчасно, зауважень щодо ведення протоколів немає. Станом на 25.06.2018 року адміністрацією ЗОШ І-ІІІ ст. №4 наданий лише протокол від 25.05.2018 №6, не надані протоколи засідань педрад про переведення учнів 9-х класів, випуску учнів 11-х класів тощо. Порушені терміни щодо проведення засідання педради у ЗОШ І-ІІІ ст. №2 – дата проведення 18.06.2018 щодо випуску учнів 11-х класів, у протоколі наявні посилання на Інструкцію про переведення та випуск учнів 2008 року, що втратила чинність у 2015 році.

В основному зауваження щодо складання наказів з руху учнів стосуються посилання на Постанову Кабінету Міністрів України від 2000р. «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», що втратила чинність з 13.09.2017 року (ЗОШ І-ІІІ ст. №6,7); накази з руху учнів не містять посилання на накази МОНУ від 14.07.2015 №762 «Про затвердження Порядку переведення учнів  (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу», від 16.04.2018 №367 «Про затвердження порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної освіти» (ЗОШ І-ІІІ ст. №1, 2, 4, 5, 6,7). Наказ про зарахування дітей до 1-го класу віднесені до наказів з основної діяльності (ЗОШ І-ІІІ ст. №1, 2, 4, 6, 7), а не до наказів з руху учнів. 
Важливо: у книгу обліку руху учнів заносяться накази про зарахування учнів до школи, вибуття їх зі школи, переведення з класу до класу. Наказами по навчальному закладу оформляються рішення педради про поіменний перевід учнів до наступного класу, допуск до державних підсумкових атестацій, про закінчення  навчального закладу, нагородження їх золотими, срібними медалями, Похвальними листами.
У закладах освіти міста наявні протоколи спільних засідань ради ЗЗСО і педагогічної ради ЗЗСО з питання нагородження учнів 1-11-х класів за високі досягнення у навчанні, засідання проведені своєчасно.

Своєчасно проведені засідання педагогічних рад ЗОШ І-ІІІ ст. №5,7 про визначення учнів – претендентів на нагородження медалями за результатами навчання І і ІІ семестру 10 класу і І семестру 11 класу. Несвоєчасно, з порушенням термінів проведено засідання про визначення претендентів на нагородження у гімназії №3 (09.06.2017 протокол №7); відсутні протоколи таких засідань при наявності претендентів в ЗОШ І-ІІІ ст. №2, 4, 6. 

Зауваження щодо ведення книги обліку та видачі документів про базову та/або повну загальну середню освіту наступні: ЗОШ І-ІІІ ст. №2, 7 – у підставі до видачі свідоцтв і атестатів вказаний лише наказ по ЗЗСО без засідання педради; ЗОШ І-ІІІ ст. №1 – виправлення оцінок не завірені печаткою і підписом директора, ЗОШ І-ІІІ №7 – використання різних чорнил в одній даті і засіданні (число, місяць, рік, номер протоколу тощо); ЗОШ І-ІІІ ст. №5 – відсутній номер і дата протоколу ради школи у книзі обліку і видачі свідоцтв; ЗОШ І-ІІІ ст. №1- не вказана оцінка за ДПА з історії У Безчеревних; ЗОШ І-ІІІ ст. №4 – порожня графа про нагородження учнів медалями, грамотами; ЗОШ І-ІІІ ст. №6 – оцінка за ДПА з математики учнів 9, 11-х класів виставлена у колонку з алгебри.
Рекомендації:
1. Усунути недоліки, виявлені під час проведення моніторингу з питань організованого закінчення, про що інформувати відділ освіти;

До 30.08.2018
2. Не допускати порушення Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України 23.06.2000 № 240.
Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ЗПО
Відповідно до програми здійснення моніторингу стану діяльності позашкільної  освіти з питань  організованого закінчення 2017/2018 навчального року, було здійснено контрольно-аналітичну діяльність:
- відповідності  розкладу занять навчальному плану та програмам, які відповідають нормативності їх затвердження;

- перевірено план роботи БДЮТ на навчальний рік. В графі «відмітки про виконання» записи відповідають вимогам та методичним рекомендаціям. Мережа наповнюваності присутня в плані роботи та є незмінною протягом року;

- перевірено середню наповнюваність дітей у гуртках (66 груп – 1247 вихованців) , відсоток охоплення їх позашкільною освітою (60 % учнів закладів міста). Залучення до навчання дітей пільгових категорій, дітей із сільської місцевості, дітей девіантної поведінки, дітей внутрішньо переміщених осіб, дітей, батьки яких загинули під час виконання службового  обов’язку (137 вихованців). Списки вихованців є в наявності та відповідають вимогам;

- журнали обліку роботи гуртків ведуться відповідно до вимог, керівники гуртків вчасно заповнюють сторінки журналу, планування роботи затверджено директором закладу на І, ІІ семестр та на літній період, навчальні  програми гурткових колективів Первомайського БДЮТ ґрунтуються на освітніх стандартах основних навчальних дисциплін та забезпечують науковість змісту, освітню і виховну цінність, систематичність і послідовність навчання, доступність і індивідуальний підхід, доцільність вибору сучасних і традиційних технологій навчання і виховання, але поряд з цим є ряд недоліків (намазування, натирання, використання коректору, що суворо заборонено рекомендаціями ведення документації);

- перевірено заяви про зарахування вихованців до ПНЗ та медичні довідки, які дозволяють відвідувати туристські та хореографічні гуртки;

- книга наказів з основної діяльності є в наявності та ведеться згідно вимог;

- протоколи засідань педагогічної ради відповідають вимогам, книга протоколів заповнюється вчасно та ставиться дата закінчення року;

- журнали обліку вхідної та вихідної кореспонденції записуються вчасно, прошиті та пронумеровані;

- перевірено посадові інструкції працівників закладу, період їх оновлення відповідає рекомендаціям. Перспективний план проходження підвищення кваліфікації є в наявності та поданий до міського методичного кабінету. Графік атестації педагогічних працівників складено та відповідає вимогам чергової та позачергової атестації;

- протягом року адміністрацією закладу здійснювалася контрольно-аналітична діяльність проведення гурткових занять, відкритих занять, майстер-класів, виховних заходів, наявність планів-конспектів та відвідування гуртківцями занять, про що свідчить наявність книги обліку наслідків внутрішнього контролю.

Аналізуючи діяльність ПБДЮТ у 2017/2018 навчальному році, слід зазначати, що робота проводилася на задовільному рівні.

Рекомендації:

1. Посилити контроль за веденням ділової документації закладу; не допускати натирання, використання коректору у журналах планування та обліку роботи;

2. Здійснювати роз’яснювальну роботу щодо ведення ділової документації закладу.

Журнали обліку роботи груп ДЮСШ у кожного тренера-викладача в наявності. Ведуться своєчасно, не завжди в наявності на навчально-тренувальних заняттях, з причин несприятливих умов зберігання (під час проведення занять на вулиці). Журнали здаються на перевірку заступнику директора з навчально-тренувальної роботи своєчасно, записи у журналах відповідають вимогам. У деяких тренерів-викладачів мають місце виправлення у журналах (Матющенкко В.В. – тренер-викладач з баскетболу, Вінокуренко В.Г., Гуцал А.В. – тренери-викладачі з волейболу, Мелащенко І.І.- тренер-викладач з художньої гімнастики).

Особові справи вихованців в наявності. Особова справа вихованця включає: особову картка спортсмена, згоду батьків на обробку персональних даних, заяву батьків на зарахування дитини, копію свідоцтва про народження дитини, копію ідентифікаційного коду дитини, медичну довідку з дитячої поліклініки про дозвіл займатися вибраним видом спорту. Особові справи сформовані по групах і розташовані в папках відповідно до номерів груп. Не у всіх тренерів-викладачів особові справи укомплектовані повністю.  Відсутні деякі заяви батьків або згоди на обробку персональних даних  (тренери-викладачі Матющенко В.В., Гуцал А.В., Савіна Ж.Ю., Вінокуренко В.Г.), немає  декілька копій свідоцтв або копій ідентифікаційних кодів (тренери-викладачі Матющенко В.В., Гуцал А.В., Савіна Ж.Ю., Мелащенко І.І.). Медичні довідки маються на кожного вихованця і оновлюються щорічно. Також медичною сестрою ДЮСШ проводиться  огляд два рази на рік, про що ведуться відповідні записи в особистій картці вихованця.


Згідно номенклатури справ накази директора з основної діяльності та з особового складу  в паперовому виді зберігаються в папках 01-03 та 08-02 відповідно, ведуться книги реєстрації наказів директора з основної діяльності та з особового складу (01-18, 08-07). Накази видаються та реєструються своєчасно. Але не у всіх наказах є підписи про ознайомлення. В деяких наказах не конкретизується дата виконання.


В ДЮСШ проводяться  засідання педагогічної  та тренерської рад. Протоколи в паперовому вигляді зберігаються до кінця навчального року в папках (041-09,05-01 відповідно), після закінчення навчального року зшиваються, скріплюється печаткою і зберігаються в сейфі. Засідання педагогічної ради проводяться 6 раз на рік, тренерської ради - 4рази на рік. Є план проведення засідань, але деякі питання, які розглядаються на засіданнях і педагогічної і тренерської рад, є ідентичними.


Журнали обліку вхідної та вихідної кореспонденції в наявності (01-20,01-21), облік ведеться своєчасно. Паперова документація зберігається в папках 01-25,01-26 відповідно.


Посадові інструкції розроблені відповідно до штатного розпису. Є підписи про отримання інструкції. Зберігаються в папці 08-04. 

 
Перспективний план проходження підвищення кваліфікації та атестації тренерів-викладачів в наявності. Питання розглядається і затверджується щорічно на засіданні педагогічної ради в червні місяці. Графік підвищення кваліфікації та атестації тренерів-викладачів розташовано в адміністративному приміщенні на зручному місці. Але курси підвищення кваліфікації тренерів-викладачів здійснюються за кошти самих тренерів-викладачів і не всі в змозі їх оплатити. Курси проводяться Харківською академією фізичної культури не за певним графіком, а по мірі комплектування бажаючих. З цих причин графік проходження курсів підвищення кваліфікації  і відповідно атестації порушується.


Згідно плану внутрішньошкільного контролю адміністрацією було проведено відвідування навчально-тренувальних занять та спортивно-масових заходів у 2017/2018 році директором - 68, заступником директора з навчально-тренувальної роботи – 62. Метою перевірок є наповнюваність груп, відпрацювання робочого часу, виконання програмного матеріалу. Журнали обліку відвідувань занять ведуться окремо для директора та заступника директора  з навчально-тренувальної роботи. Але записи по перевірці директором ведуться  російською мовою.

Рекомендації:
1. Посилити контроль за веденням ділової  документації Первомайської ДЮСШ:
1.1. забезпечити ведення журналів обліку роботи груп ДЮСШ на кожному занятті  тренерами-викладачами;

1.2. не допускати виправлень у журналах з боку тренерів;

1.3. доукомплектувати  деякі особові справи вихованців ДЮСШ необхідними документами (згодами батьків на обробку персональних даних, копіями про народження дитини, копіями ідентифікаційних кодів);

1.4. директору Первомайської ДЮСШ Зимі М.І. записи у журналі обліку відвідувань занять вести виключно українською мовою;

1.5. не дублювати питання для розгляду на педагогічній та тренерській радах.
   Головний спеціаліст відділу освіти                               С.Ю. Гусєва
